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RELATÓRIO DE VIAGEM

  

 

  
 
 

 

 
  
  

 

 

   

ESTE RELATÓRIO DEVERÁ SER ENTREGUE NO PRAZO MÁXIMO DE 5 (CINCO) DIAS, CONTADOS 
DO RETORNO DA VIAGEM, ACOMPANHADO DOS BILHETES OU CANHOTOS DOS CARTÕES DE 
EMBARQUE, EM ORIGINAL OU SEGUNDA VIA, OU RECIBO OBTIDO QUANDO DA REALIZAÇÃO DO
CHECK IN VIA INTERNET, OU A DECLARAÇÃO FORNECIDA PELA EMPRESA DE TRANSPORTE.
Art. 19º da Instrução Normativa nº 3, de 11 de Fevereiro de 2015 - MPOG.

EXISTINDO RESTITUIÇÃO, RECOLHER NO MESMO PRAZO E ANEXAR A GRU.
Para congresso, seminário, evento, curso, anexar, também, certificado de participação. No caso de 
participação em banca de concurso, anexar cópia da ata de concurso.

1 IDENTIFICAÇÃO DO PROPOSTO

Nome:

Cargo/Função:

Órgão/Setor:

UFMG

Matrícula SIAPE:

Código:

2 IDENTIFICAÇÃO DO AFASTAMENTO

Autorização:

Percurso:

Data de Saída:

Hora: Hora:

Data de Chegada:

3 DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM

AtividadesData

Data:

ASSINATURA DO PROPOSTO

UTILIZAÇÃO INTEGRAL DA DIÁRIA

DIÁRIA A RESTITUIR

CARIMBO E ASSINATURA DO PROPONENTE

Data:

ENDEREÇO PARA DEVOLUÇÃO OBRIGATÓRIA DOS DOCUMENTOS :Instituto de Ciências Biológicas da UFMG – Setor de Patrimônio –  Av. Antonio 
Carlos, 6627 - Sala F1-346 - Pampulha - BH/MG - CEP: 31270-901 - Belo Horizonte/MG 31 3409 2551 – passagens@icb.ufmg.br

Diárias recebidas para   dias.


INSTITUTO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS - ICB
RELATÓRIO DE VIAGEM
ESTE RELATÓRIO ACOMPANHADO DOS CANHOTOS DOS CARTÕES DE 
EMBARQUE EM ANEXO, DEVERÁ SER APRESENTADO À CHEFIA IMEDIATA
NO PRAZO MÁXIMO DE 5 (CINCO) DIAS, CONTADOS DO RETORNO DA VIAGEM.
Art. 3º da Portaria nº 98, de 16 de julho de 2003, MPGO.
EXISTINDO RESTITUIÇÃO, RECOLHER NO MESMO PRAZO E ANEXAR A GUIA 
DE RECOLHIMENTO.
1 IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR
UFMG
2 IDENTIFICAÇÃO DO AFASTAMENTO
3 DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM
Assinatura do Servidor
Assinatura do Chefe Imediato
Modelo ICB 001                                                             1ª via: Processo  -  2ª via: Servidor
dias.
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